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PRZEWODNIK W JEZYKU POLSKIM: ZASADY
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Przewodnik w jezyku polskim: zasady ortograficzne i stylistyczne

1. Platforma ttumaczeniowa: ogélne wymagania

1.1. Nazwa produktu

e Kolejnosc¢ stow po polsku: (zgodnie z norma, jednak w niektérych przypadkach, rzecz jasna, moze
nieznacznie od niej odbiegad):

Nazwa ogdlna + Marka + (Model, jesli wystepuje).

e Nalezy uzywac nazw ogdlnych najczesciej wyszukiwanych wedtug Google AdWords*.

* Nalezy uzywac duzej litery zgodnie z zasadami jezyka polskiego: nazwe marki i modelu nalezy
pisa¢ z duzej litery

OBSERWACIJA:

e Wielopak / sztuki (‘'unidades’ po hiszpansku): zbidr artykutdéw zawierajgcy kilka sztuk tego
samego produktu (w réznych kolorach, itp.), jak np. zbiér biustonoszy.
Nazwa ogdlna + Model + Marka + (wielopak X sztuk)
Np. Pas wyszczuplajgcy Trendy Top (dwupak)

Zasadniczo, stowa wpisywane w wyszukiwarce najczesciej sg wpisywane w liczbie pojedynczej.
Dlatego tez bedziemy stosowac liczbe pojedynczg dla dowolnego nowego stowa przypisanego danemu
produktowi.

e Zestaw / czesci (‘piezas’ po hiszpansku): zbiér roznych produktéw, np. zestaw garnuszkéw
i garnkdw zawierajgcy rézne czesci, zestawy do makijazu, zestawy nozy (czesto zawierajg
konkretne rodzaje nozy oraz inne akcesoria), itp.

Zestaw + Nazwa ogodlna + Marka + Model (X sztuk)

Np. Zestaw sztu¢céw Gerlach (X sztuk)

1.2. Opis (Description)

* Ttumaczenie tekstu z jezyka Zzrédtowego (po lewej stronie ekranu) na jezyk polski

e Uzycie pogrubienia: Pogrubionej czcionki nalezy uzywa¢ jedynie dla trzech lub czterech kluc-
zowych stow lub ciggdéw stéw lub dla kluczowej informacji. Nie nalezy uzywaé pogrubianej
czcionki w przypadku stow jak ‘BigBuy’, ‘sklep internetowy’ czy ‘najnizsza cena’ itp.

* Nalezy uzywac duzych liter i przyimkow w sposdb naturalny i zgodny z norma. Nalezy ttumaczy¢
w sposoOb naturalny a nie dostowny (stowo w stowo). Zasadniczo nalezy stosowac¢ jednakowy
jezyk w catym tekscie i dostosowac jego rejestr do danego produktu. Jezyk nieformalny wydaje
sie by¢ odpowiedni ale w szczegdlnych przypadkach nalezy rozwazyc¢ uzycie formy grzecznos-
ciowej. Inng opcjg, ktdrag mozna rozwazyc jest uzycie zwrotu bardziej nieosobowego.

e W przypadku produktow zaprojektowanych przez BigBuy, do produktu przypisane jest hipertac-
ze. Hipertgcze musi by¢ oznaczone pogrubiong czcionka.

* Prosi sie réwniez o upewnienie sie, ze odpowiednie linki sg zatgczone w tekscie docelowym.
(patrzed ponizej).
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Jak poprawnie utworzy¢ hipertacze

Aby poprawnie utworzy¢ hipertacze, nalezy zaznaczy¢ dane stowo (lub cigg stéw), dla ktérego

chcemy utworzy¢ hipertacze odsytajace do tekstu docelowego. Nalezy klikngé¢ prawym przyciskiem
myszki i wybrac Insert link. Pojawi sie okno dialogowe. W tym momencie nalezy sie upewnic, ze kod
wyswietlajacy sie w polu kod URL jest poprawny (nasz system stosuje raczej kody niz adresy stron
internetowych dla linkéw URL). Zaden inny tekst ani numer oprécz kodu nie powinien sie wyswietla¢ na
pasku URL. Ponizej znajduja sie poprawne kody, ktére nalezy stosowac dla polskich odpowiednikéw.

1. Hipertacze dla BigBuy:
HHCMS_O##

2. Hiperfacze dla sprzedazy hurtowe;j:
HHCMS_8##

3. Hipertacze dla drop shipping:
HHCMS_O##

4. Hipertgcze dla e-commerce drop shipping:
HHCMS_10##

5. Hipertacze dla dystrybutoréw:
HHCMS_15##

6. Hipertacze dla sprzedazy hurtowej wielopakéw
HHCMS_34##

Okienko Text to display oznacza tekst jaki ma sie wyswietli¢ w tekscie docelowym, bez spacji po lewej ani
po prawej. W okienku Target powinno wyswietlaé sie None.

W razie watpliwosci co do stusznosci utworzenia lub modyfikacji hipertgcza, prosimy o kontakt z nami.

1.3. Opis CSV (CSV Description)

* Opis CSV nie moze zawiera¢ zadnego hipertgcza dla ‘BigBuy’, ‘drop shipping’, ‘B2B’ czy ‘sprzedaz
hurtowa’.
» Nalezy uzywac pogrubionej czcionki maksymalnie dla trzech ciggéw stéw kluczowych.

OBSERWACJA:

1. Nazwe produktu nalezy napisa¢ pogrubiong czcionka raz w opisie i raz w opisie CSV.
2. Nie nalezy nigdy stosowa¢ dwukropka w opisie CSV.
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2. Metainformacja

2.1 Short description/Krétki opis.

e Oferta [Nazwa ogdlna + Marka] po cenie hurtowej. Kup [nazwa ogdlna w liczbie mnogiej] hur-
towo. Np.: Oferta samochdéd zdalnie sterowany Porsche 911 GTS R3 cena hurtowa. Kup samo-
chody zdalnie sterowane hurtowo.

2.2. Meta URL key

Nalezy usung¢ informacje zawartg w tym polu za kazdym razem gdy nazwa produktu jest ttumaczona lub
zmieniona. Gdy strona produktu zostania zapisana, nowa nazwa zostanie automatycznie zaktualizowana
w tym polu.

2.3. Meta title

¢ [Nazwa ogdlna + Marka] | Kupi¢ po hurtowej cenie
Np.: Wielofunkcyjny robot kuchenny Tristar MX4163 | Kup po hurtowej cenie

2.4. Meta description

Podobnie jak przy Short Description, aczkolwiek nalezy doda¢: “na BigBuy”. Tym samym uzyjemy
nastepujacego modelu:
e Oferta [Nazwa ogdlna + Marka] po cenie hurtowej. Kup [Nazwa ogdlna w liczbie pojedynczej]
hurtowo na BigBuy
Np.: Oferta wielofunkcyjny robot kuchenny Tristar MX4163 po cenie hurtowej. Kup hurtowo robo-
ta kuchennego na BigBuy.

2.5. Meta Keywords/Stowa kluczowe Meta

Ma ich by¢ od 5-7 w zaleznosci od dtugosci tekstu do przettumaczenia i szczegdlnie w zaleznosci od
bogactwa gtéwnych stéw kluczowych (istnienie synonimoéw, wariantéw ortograficznych, réznych
rejestrow, odsytaczy, itp.). Stowa kluczowe bedg oddzielone przecinkami i mogg zawieraé btedy
ortograficzne, ich rejestr moze byé rézny, itp.

Np.: wielofunkcyjny robot kuchenny, robot kuchenny, robot, sokowiréwka, mikser, blender, rozdrabniacz,
wielofunkcyjny robot kuchenny Tristar MX4163, itp.

OBSERWACIJA:

Prosze uzywaé GoogleAdWords* aby spawdzi¢ stuszno$é¢ wyboru danego pojecia. Odnosnie
pozycjonowania stron (SEQ) i wprowadzenia do Google AdWords, patrz: http://support.bigtranslation.
com/web-positioning-seo/
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3. Miary
IIWOItII/IIVII:

Napiecie, ktérego jednostkg miary jest wolt (“V”) jest tez powszechnie nazywane “woltazem” ale jest to
zapozyczenie z jezyka angielskiego dlatego nalezy preferowaé stowo “napiecie”.

llI” IlIII

“Dt” - dtugos¢, “szer.” - szerokosé,
litery).

- litr. Uwaga, skrot stowa “litr” pisze sie “I” (bez kropki i z matej

Wymiary: Przypominamy, ze aby wskaza¢ wymiary objetosci lub powierzchni, nalezy uzywaé przyimka
“na” i nie “przez”, mozna tez uzywad znaku “x”.

Np. Obiekt mierzy 2 metry na 3 metry. Pokdj mierzy 2m x 3m.

Baterie:
e “X dziata na baterie (2 x AA)” [# “X dziata sieciowo po podtagczeniu do sieci”]

e “X dziata na baterie (2 x AA, brak w zestawie)”

n

Nalezy unika¢ sformutowan typu: “nie dostarczone”, “nie zawarte”, itp.

Cyfry:

Zalecamy zapisywanie liczb raczej w cyfrach anizeli stownie. Nalezy oddziela¢ rzad jednostek od
dziesietnych przecinkiem. Liczby wieksze od 1 powinny by¢ zapisywane zbiorami trzycyfrowymi,
oddzielonymi cienkg spacjg (i nie kropka tak jak to ma miejsce w jezyku angielskim). Liczby dziesietne,
setne, tysieczne itd. bedg jednak potgczone w jeden cigg, np.: “152 231,324567".

Waluty:

Odnoszac sie do ceny produktu zaleca sie uzywac skréotu “zt” i gdy jest mowa o banknocie nalezy pisac
catym stowem. Kwota bedzie oddzielona od skrétu “zt” spacja:
“banknot 500 ztotych”, “X 30 zt”. Symbol PLN jest uzywany raczej

OBSERWACIJA:

Tej zasady powinno sie przestrzegaé w przypadku wiekszosci jezykdw Unii Europejskiej, oprécz
angielskiego, irlandzkiego, fotewskiego i maltanskiego, w ktérych kod i symbol muszg wystepowaé przed
liczba: “an amount of EUR30”, [...] an amount of €30”.

Procenty:

Odnosnie procentdw, symbol “%” musi wystepowac po liczbie i bez spacji, np.: 50%

Gdy mamy do czynienia ze zdaniem gdzie dwie przydawki sg potgczone spéjnikiem; poprawniejsze jest
rozdzielenie ich i umieszczenie jednej z nich w osobnym zdaniu w celu unikniecia kalki sktadniowej.
Np. ES: “La fantastica y practica batidora amasadora XXX incluye un bol de acero inoxidable con
capacidad de 4 L»
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PL: “Fantastyczny i praktyczny robot ugniatarka XXX zawiera miske ze stali nierdzewnej o pojemnosci 4 |”
Poprawne sformutowanie brzmi:

“Fantastyczny (/niewiarygodny/cudowny/itp.) robot ugniatarka XXX zawier miske ze stali nierdzewnej o
pojemnosci 4 |. Jest wyjgkowo praktyczny, pozwala...”

Lista najpowszechniejszych skrotéw
amper: A

bar: bar

centygram: cg
centylitr: cl

ko mechaniczny: KM
dekametr: dam
dekalitr: Dal

decybel: dB

stopien Fahrenheita: °F
$rednica: fi

et cetera: itd.

okoto: ok.

wysokos¢: wys.
hektar: ha

hektogram: hg
hektolitr: hl
hektometr: hm
godzina: h, godz. i g.
dzien: dn

kiloamper: kA

kilowat: kW
kilowatogodzina: kWh
dtugosc: dt.

litr: |

szerokosc: szer.
gigawatogodzina: GWh
kilowolt: kV

megawolt: MV
megawat: MW
megawatogodzina: MWh
metr: m

metr szescienny: m3
metr na sekunde: m/s
milibar: mbar

mililitr: ml
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milimetr: mm
numer: nr
kwintal: g
sekunda: s

wolt: V

wat: W
watogodzina: Wh

Zgodnie z norma nie nalezy stosowac $rednika w polach przeznaczonych na opis produktu, zamiast niego
nalezy uzyé przecinka.

Oto przyktad. Nalezy unikaé uzywania srednika w opisie:

* pierwsze pojecie (mafta litera, poniewaz znajduje sie po dwukropku, (uzywamy przecinka po-
niewaz srednik jest zabroniony).

e drugie pojecie (mata litera, poniewaz wystepuje po przecinku)

e trzecie pojecie:
¢ podkategoria 1,
¢ podkategoria 2,
¢ podkategoria 3,
e czwarte pojecie (po nim wystepuje kropka poniewaz jest to koniec zdania).

Niektdre listy mogg sie sktada¢ wytacznie z rzeczownikdw:
* Tata
o Titi
* Toto

3. Niektore listy sktadajg sie ze zdan (patrz bibliografie): w tym przypadku nalezy rozpoczgé¢ kazde zdanie
z duzej litery i zakonczyé je kropka. Tak jak to zdanie.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje dotyczgce pisowni, interpunkcji oraz innych zasad jezyka polskiego
prosze klikng¢ na jeden z ponizej umieszczonych linkéw.

http://sjp.pwn.pl/zasady/Pisownia-polska;665.html
http://sjp.pwn.pl/zasady/;713485.html
http://jezyk-polski.pl/zasady-ortograficzne
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